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Konkurs "Mikrogranty dla Seniordw” jest realizowany dzieki finansowaniu z Budzetu Miasta Lodzi".
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Konkurs "Mikrogranty dla Senioréw" jest realizowany dzieki finansowaniu z Budzetu Miasta todzi.

0D CZEGO ZACZAC?

1. Krok pierwszy - podpisanie umowy
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2. Umowa zawiera wiele ustalen, ktorych musimy przestrzegac podczas
realizacji projektu i sprawozdaniu.

3. Przeczytajcie uwaznie umowe, wniosek i wzor sprawozdania, sprawdzcie
czego oczekuje od Was grantodawca

4. Porozmawiajcie o tym jak wydatkowac¢ srodki na realizacje dziatan.
Dowiedzcie sie, jakie zasady wydatkowania srodkow (przelewy, gotdéwka)
stosuje organizacja.




tODZ KREUJE >z Mikrogranty centrum
DLA SENIOROW ® dla Seniorow 8 OPUS

Konkurs "Mikrogranty dla Senioréw" jest realizowany dzieki finansowaniu z Budzetu Miasta todzi.

procedura podpisania umowy

1. Umowa zostanie przestana mailem na wskazany adres - nalezy uzupetnic
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dane w wykropkowanych polach.

2. Wypetnici przesta¢ do sprawdzenia zatgcznik: aktualizacja budzetu i opisu
dziatan.

3. Po akceptacji niezwtocznie dostarczy¢ podpisang umowe do Operatora

4. Wydatkowanie srodkow mozliwe od 15.10.2018r. do 30.11.2018r.

5. Srodki zostang przelane niezwtocznie po otrzymaniu transzy z Urzedu Miasta
todzi. Nalezy wskaza¢ numenr konta bankowego organizacji.
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e Na podstawie harmonogramu i budzetu bedziemy weryfikowac, czy projekt
zostat zrealizowany.

e Sprawdzimy efekty, ktore zapisaliscie (liczba oséb 60 +, liczba warsztatow,
liczba spacerow...)

e Oczekujemy wydatkow zgodnych z budzetem

W RAZIE TRUDNOSCI ZGLOSCIE SIE DO NAS !
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jak wydatkowac Srodki?

1. zasady dokonywania ptatnosci:

a. Kto dokonuje przelewow, ile czasu to trwa?

b. Na podstawie jakich dokumentow, jak opisanych dokonywane s3
przelewy?

c. Jakie zasady ma organizacja w ptaceniu gotowka?
d. Na podstawie jakich dokumentow mozna pobrac zaliczke?

e. Czy trzeba to ustali¢ wczesniej, zanim dokonamy zakupu?
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sprawdzcie doktadnie dane organizacji, bedy potrzebne do wystawiania
dokumentow finansowych (faktury, rachunki)
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- dane o0so6b upowaznionych do podpisywania dokumentéw (umowy
cywilnoprawne, porozumienia wolontarystyczne, itp.)

- doktadng nazwe- nie skrocong
- adres

- NIP
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zmiany bhudzetu

e Dokonanie w trakcie realizacji Projektu przesuniec¢ w zakresie poszczegdlnych
kategorii kosztow finansowanych przez Operatora powyzej 500,00 zt wymaga
uprzedniej, pisemnej zgody Operatora. Pisemnej zgody Operatora wymaga
rowniez utworzenie nowej pozycji budzetowej w ramach kwoty dotacji.
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* Przesuniec, o ktorych mowa w § 4, pkt 2 mozna dokonywac z zastrzezeniem, ze
tgczna wartos¢ wszystkich kosztow administracyjnych (np.: koordynacja
projektu, ksiegowosc¢, zakup materiatow biurowych, optaty za telefon, optaty
pocztowe, czynsz) pokrywanych z mikrodotacji nie moze przekroczy¢ 20% kwoty
przyznanej mikrodotacji.

e Ww. zmiany nie wymagajg aneksu do umowy.
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tylko FAKTURY | RACHUNKI !

Realizator ma obowigzek trwale umieszczac na wszystkich oryginalnych

dokumentach finansowych (fakturach, rachunkach, umowach, rozliczeniach
delegacji, innych) dotyczacych realizacji Umowy informacje: ,,Wydatek
sfinansowano ze srodkow zadania ,,Mikrogranty dla seniorow”
wspotfinansowanego ze srodkow Miasta todzi realizowanego przez Centrum
OPUS”. Dodatkowo nalezy okresli¢ zréodto finansowania kosztu.

WZOR OPISU ZNAJDUJE SIE W MATERIAtACH
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e Listy obecnosci

e Zdjecia
e Filmy
Realizator zobowigzuje sie prowadzi¢ i przesytac Operatorowi dokumentacje

fotograficzng i/lub filmowa i/lub audiowizualng z realizacji Projektu wraz z
pisemna zgodg autora na zamieszczanie materiatow w bezptatnych publikacjach

i artykutach dotyczacych programu, wykorzystanie w opracowaniu plakatow

promujgcych projekty realizowane w ramach zadania Mikrogranty dla seniorow
oraz umieszczenie na stronach internetowych Operatora.
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ohowiazek informacyjny

Realizator zobowigzuje sie do informowania Operatora o najwazniejszych,

uuuuuu

otwartych wydarzeniach lokalnych zwigzanych z realizacija Projektu (np.

spotkania, warsztaty, seminaria, koncerty, festyny, etc.) przynajmniej na 7dni
przed ich przeprowadzeniem.
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ohowiazek informacyjny

Realizator jest zobowigzany do promowania Projektu w réznych mediach, na

kazdym etapie jego realizacji. Wszelkie materiaty informacyjne i publikacje,
wydane w ramach Projektu powinny zawierac informacje: ,,sfinansowano ze
Srodkow zadania Mikrogranty dla seniorow wspoétfinansowanego ze
srodkow Miasta todzi realizowanego przez Centrum OPUS”.

Materiaty te powinny by¢ rowniez opatrzone logotypem Miasta todzi oraz
Operatora. Logotypy zostang przekazane Realizatorowi po podpisaniu umowy
oraz udostepnione na stronie


http://www.opus.org.pl

tODZ KREUJE >z Mikrogranty centrum
DLA SENIOROW ® dla Seniorow 8 OPUS

Konkurs "Mikrogranty dla Senioréw" jest realizowany dzieki finansowaniu z Budzetu Miasta todzi.

Realizator zobowigzuje sie do ztozenia sprawozdania merytorycznego i
finansowego z realizacji Umowy w formie papierowej (wg wzoru znajdujacego sie
w zatgczniku 2) dostepnego na stronie www Operatora obejmujgcego caty okres
realizacji Projektu najpodzniej 7 dni kalendarzowych po zakonczeniu realizacji
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projektu.
ZWROT NIEWYKORZYSTANEJ CZESCI DOTACII - ROZNIEZ W CIAGU 7 DNI
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wkiad wiasny

Na pewno deklarowaliscie we wniosku wktad wtasny. Pamietajcie, ze w
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sprawozdaniu musicie wykaza¢, ze zostat on wniesiony.
Wktad pracy spotecznej dokumentujecie umowa wolontarystyczng oraz

ewidencja godzin pracy wolontariusza.

Wktad finansowy potwierdzajg odpowiedznio opisane faktury i rachunki.

Pobieranie optat od uczestnikow jest zabronione!
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Operator oraz Zleceniodawca ma prawo w kazdym czasie dokonywac - przez

upowaznionego przedstawiciela - monitoringu na miejscu, majgcego na celu

kontrole sposobu realizacji Projektu i wydatkowania srodkow. Realizator jest
zobowigzany umozliwi¢ Operatorowi dokonanie monitoringu oraz zapewnic
prowadzgcemu monitoring pomoc osoby przygotowujgcej sprawozdanie z
realizacji Projektu.
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DORADZTWO

EWA WIERZBOWSKA:
Tel. 784-900-652,

ewierzbowska@opus.org.pl
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