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SFINANSOWANO PRZEZ NARODOWY INSTYTUT WOLNOSCI — CENTRUM ROZWOJU SPOtECZENSTWA
OBYWATELSKIEGO ZE SRODKOW PROGRAMU FUNDUSZ INICJATYW OBYWATELSKICH NA LATA 2014-2020

UMOWA O WSPARCIE MIKROGRANTEM
NR %{numer-umowy}% / 2020/ FIO

zawarta w dniu %{data}% pomiedzy Centrum Promocji i Rozwoju Inicjatyw Obywatelskich OPUS :
siedzibg: 90-135 £6dz, ul. Narutowicza 8/10, wpisang do KRS pod numerem 0000057288, posiadajgca
NIP 7262303797, zwang dalej ,Operatorem”, reprezentowang przez:

organizacjq: %{nazwa-organizacji}%

z siedziba:

ulica: %{ulica}%

Kod pocztowy: %{kod-pocztowy}%,

Miejscowosé: %{miejscowosc}%
wpisang do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji i
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego lub do ewidencji
stowarzyszen zwyktych i klubdw sportowych pod numerem %{krs}%,

posiadajgcg NIP %{nip}%,

zwang dalej ,Realizatorem”, reprezentowang przez:

1. %{reprezentant-organizacji}%
2. %{reprezentant-organizac;ji-2}%

§1
1. Program Mikrogranty w todzkiem to zadanie realizowane przez Centrum Promocji i Rozwoju
Inicjatyw Obywatelskich OPUS ze srodkéw Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2014 —
2020.

2. Przedmiotem Umowy jest wsparcie dziatania zwiekszajgcego zaangazowania obywateli i organizacji
pozarzgdowych w zycie publiczne, a w szczegdlnosci zwiekszenie roli inicjatyw oddolnych poprzez
dofinansowanie realizacji Projektu pt.

%{nazwa-Projektu}%
zwanego dalej Projektem.

§2

1. Realizator oswiadcza, co nastepuje:

a. wszystkie przedtozone przez niego dokumenty, udzielone informacje oraz ztozone
o$wiadczenia zawarte w umowie i zatgcznikach do niej lub przekazane Operatorowi przed
zawarciem umowy, w tym we wniosku o dofinansowanie, w szczegdlnosci dotyczace jego
statusu prawnego sg prawdziwe, aktualne i wigzace,

b. nie zatait przed Operatorem jakichkolwiek informacji dotyczacych jego sytuacji prawnej ani
ekonomiczno-finansowej, ani tez innych informacji moggcych mie¢ wptyw na zawarcie i
realizacje umowy,
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c. wobec 0séb reprezentujacych Realizatora nie toczy sie w dniu zawarcia umowy postepowanie
egzekucyjne ani zabezpieczajace,

d. nie bedzie korzystat z innych srodkéw publicznych w celu pokrycia kosztéw kwalifikowalnych
ponoszonych w zwigzku z realizacjg Projektu objetego dofinansowaniem ani nie bedzie
wykorzystywat dofinansowania na pokrycie kosztéw pokrywanych juz z innych $Srodkéw
publicznych (zakaz podwdjnego finansowania),

e. ponosi petng odpowiedzialno$é wobec oséb trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg
Projektu, w szczegélnosci przyjmuje na siebie ryzyko za straty i szkody badz inne negatywne
skutki spowodowane przez Projekt.

2. Realizator ponadto zobowigzuje sie do:
a. przeprowadzenia dziatarn w ramach Projektu zgodnie z opisem znajdujgcym sie w Zatgczniku 1
do niniejszej Umowy i z nalezytg starannoscig,
b. przygotowania merytorycznej i finansowej czesci sprawozdania z realizacji Projektu,

3. Realizator zobowigzuje sie do informowania Operatora na pismie o wszelkich zmianach w terminie

7 dni od zaistnienia okolicznosci lub w przypadku zmiany danych wskazanych w umowie.

4. Realizator zobowigzuje sie do wykorzystania dofinansowania wytacznie na realizacje Projektu,
wszelkie czynnosci zwigzane z realizacjg Projektu i jego finansowaniem odbywac sie bedg zgodnie z
warunkami umowy.

5. Realizator zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Operatora o przeszkodach przy
realizacji Projektu, w szczegélnosci o mozliwosci zaprzestania realizacji Projektu.

6. Realizator zobowigzuje sie do petnego stosowania wszystkich wtasciwych przepiséw prawa.

7. Realizator zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw dochodzenia roszczenn od Realizatora, w tym
kosztdw procesu, zastepstwa procesowego, kosztéw windykacji i kosztéw egzekucyjnych,
poniesionych przez Operatora.

8. Realizator zobowigzuje sie unikac konfliktu intereséw oraz bezzwtocznie poinformowac Operatora
o kazdej sytuacji prowadzacej lub moggacej doprowadzi¢ do takiego konfliktu.

9. Realizator ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec osdb trzecich za szkody powstate w zwigzku z
realizacjg Projektu, w szczegélnosci przyjmuje na siebie ryzyko za straty i szkody badZ inne
negatywne skutki spowodowane przez Projekt.

§3
1. taczna kwota mikrograntu wynosi
%{kwota-dofinansowania}% (stownie %{kwota-dofinansowania-stownie}%). Wszelkie $rodki, o
ktérych mowa w § 3 pkt 1 moga by¢ wykorzystane wytgcznie na realizacje Projektu. Operator uzna za
kwalifikowalne udokumentowane koszty zwigzane z realizacjg Projektu poniesione w okresie trwania
Projektu zgodne z wnioskiem na realizacje Projektu z zastrzezeniem zawartym w § 4.

2. Mikrogrant, o ktérym mowa w § 3 pkt 1, bedzie przekazany Realizatorowi na
konto bankowe nr: %{nr-konta-bankowego}%

3. Srodki, o ktédrych mowa w § 3 pkt 1 zostang wyptacone do 14 dni po ztozeniu przez Realizatora do
Operatora podpisanej Umowy wraz z zatgcznikami.

§4
1. Podstawg wydatkowania srodkéw w ramach Umowy jest wniosek na realizacje Projektu (zatgcznik
nr ).
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2. Dokonanie w trakcie realizacji Projektu przesunie¢ w zakresie poszczegdlnych kategorii kosztéw
finansowanych przez Operatora powyzej 500,00 zt wymaga uprzedniej, pisemnej zgody (réwniez za
posrednictwem poczty mailowej) Operatora. Pisemnej (rowniez za posrednictwem poczty mailowej)
zgody Operatora wymaga rowniez utworzenie nowej pozycji budzetowej w ramach kwoty dotacji.

3. Przesunie¢, o ktédrych mowa w § 4 pkt 2 mozna dokonywac z zastrzezeniem, ze tgczna wartosc
wszystkich kosztéw administracyjnych (np. koordynacja Projektu, ksiegowos¢, zakup materiatéw
biurowych, optaty za telefon, optaty pocztowe, czynsz) pokrywanych z mikrograntu nie moze
przekroczy¢ 10% kwoty przyznanego mikrograntu.

4. Srodki, ktére nie zostang wykorzystane w okresie trwania Projektu wskazanym we wniosku na
realizacje Projektu podlegajg zwrotowi w ciggu 5 dni roboczych od zakonczenia realizacji Projektu.
Niewykorzystane $rodki nalezy zwrdci¢ na konto Operatora 32 2030 0045 1110 0000 0400 8830

5. W przypadku stwierdzenia przez Operatora faktu, ze realizacja Projektu istotnie odbiega od Umowy,
a w szczegolnosci wydatkowanie przewidzianych w niej $srodkdw w sposdb istotny odbiega od
planowanych wydatkow, catosé¢ dotacji lub jej cze$¢ zostanie zwrdcona Operatorowi. Wysokos¢ i
termin zwrotu dotacji, po uzgodnieniu z Operatorem, zostang wskazane w odrebnym pismie do
Realizatora.

§5

1. Realizator jest w szczegdlnosci zobowigzany do prowadzenia przejrzystej dokumentacji ksiegowej
dotyczacej Projektu. Ewidencja ksiegowa Whnioskodawcy powinna wyodrebniaé¢ koszty i przychody
dotyczace realizacji Umowy z podziatem na przychody i koszty finansowane przez Operatora i
Whioskodawce zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,
w sposOéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych. Cata dokumentacja
ksiegowa powinna by¢ przechowywana przez okres pieciu lat liczac od korica roku kalendarzowego
po zakonczeniu realizacji Projektu, tj. do 31 grudnia 2025 r.

2. Realizator ma obowigzek trwale umieszcza¢ na wszystkich oryginalnych dokumentach finansowych
(fakturach, rachunkach, umowach, rozliczeniach delegacji, innych) dotyczacych realizacji Umowy
informacje o finansowaniu zakupu w ramach Programu Mikrogranty w tédzkie 2020 realizowanego
przez Centrum OPUS, finansowanego ze srodkéw Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata
2014 - 2020. Dodatkowo nalezy okresli¢ zrédto finansowania kosztu zgodnie z budzetem Projektu oraz
wzorem opisu faktury (zatgcznik nr 2)

3. Operator ma prawo w kazdym czasie dokonywac - przez upowaznionego przedstawiciela -
monitoringu na miejscu, majgcego na celu kontrole sposobu realizacji Projektu i wydatkowania
Srodkow. Realizator jest zobowigzany umozliwi¢ Operatorowi dokonanie monitoringu oraz zapewnic
prowadzgcemu monitoring pomoc osoby przygotowujgcej sprawozdanie z realizacji Projektu.

4. Realizator zobowigzany jest udostepni¢ upowaznionym przedstawicielom Operatora wszelkie
dokumenty i ksiegi rachunkowe zwigzane z realizacjg Projektu.

5. Na prosbe Operatora Realizator sporzadzi i przedstawi inne informacje dotyczace realizacji Projektu
w uzgodnionym terminie.
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7. Kontrola, o ktérej mowa moze by¢ przeprowadzona w trakcie realizacji Projektu oraz po jego
zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktérym mowa w § 5 pkt 1. W ramach kontroli, o ktérej
mowa w pkt 6 osoby upowaznione mogg bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére mogg mie¢
znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonania Projektu oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub na pismie
informacji dotyczacych wykonania Projektu. Realizator Projektu na prosbe kontrolujgcego zobowigzuje
sie dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wszelkich wyjasnien i
informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego. Kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w
siedzibie Realizatora jak i w miejscu realizacji Projektu.

8. O wynikach kontroli Realizator zostanie poinformowany pisemnie przez kontrolujgcego. W
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze on wnioski i zalecenia majace na celu ich usuniecie.
Realizator jest zobowigzany do usuniecia nieprawidtowosci w terminie do 14 dni od otrzymania
whioskow i zalecen oraz poinformowania kontrolujgcego o sposobie ich wykonania.

§6
1. Realizator zobowigzany jest do stosowania ogdlnie obowigzujgcych w Polsce regulacji w zakresie
zwrotu kosztéw podrézy i diet stuzbowych.

2. Ponadto Realizator zobowigzany jest do wykorzystania srodkéw wytacznie na dziatalnosé pozytku
publicznego, w tym na wydatki jednoznacznie odnoszgce sie do Projektu.

3.Realizator zobowigzuje sie do niepobierania swiadczen pienieznych od odbiorcéw Projektu.

4.Realizator nie moze wykorzysta¢ Srodkéw dostepnych w ramach Umowy na finansowanie
nastepujacych kosztéw:

a. podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zostac odliczony w oparciu o ustawe z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.);

budowa oraz zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

zakup Srodkow trwatych;

amortyzacja;

leasing;

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

koszty kar i grzywien;

koszty procesow sgdowych;

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla osdb zajmujacych sie

realizacjg zadania;

k. koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztdw przelewdw);

I.  zakup napojéw alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 UoDPPioW oraz art. 1 ust.
1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi);

m. podatki i optaty z wytgczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych, sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a takze opfat za zaswiadczenie o niekaralno$ci
oraz optaty za zajecie pasa drogowego);

n. koszty wyjazdéw stuzbowych osdb zaangazowanych w realizacje Projektu na podstawie
umowy cywilnoprawnej, chyba, ze umowa przewiduje zwrot kosztow podrozy.

T @@ Shom o 0T
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5. Niekwalifikowalne sg takze:

wydatki zwigzane z tworzeniem kapitatu zelaznego organizacji,

wydatki zwigzane z realizacjg celdw religijnych oraz uprawiania kultu religijnego,

wydatki zwigzane z realizacjg celdw politycznych,

wydatki zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci odptatnej statutowej pozytku publicznego i
gospodarczej przez Wnioskodawce i/lub Realizatora,

e. finansowanie nagréd pienieznych w ramach realizacji przedsiewziec.

oo oo

§7
1. Wszelkie informacje przekazywane na mocy Umowy sporzgdzane bedga na pismie i beda doreczane
osobiscie lub przekazywane e-mailem, poczty polecong lub zwykta:

do Operatora:

Centrum Promocji i Rozwoju Inicjatyw Obywatelskich OPUS
90-135 t6dz, ul. Narutowicza 8/10
Jolanta Woznicka - koordynator Projektu

jwoznicka@opus.org.pl

do Realizatora:

%{adres-korespondencja}%

2. Operator ma prawo wskazaé dodatkowe osoby do kontaktdw z Realizatorem w zakresie realizacji
konkretnych zadan.

3. Realizator oswiadcza, ze osoby wskazane przez niego jako osoby do kontaktu oraz osoby
upowaznione do reprezentowania Realizatora wyrazity zgode na udostepnienie ich danych osobowych
Operatorowi oraz na ich przetwarzanie przez Operatora w celach realizacji Umowy, w tym na
udostepnienie ich innym podmiotom w granicach niezbednych dla realizacji Umowy.

4. Cofniecie zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ktérej mowa w § 7 pkt 3 przez ktérgkolwiek
z 0s6b tam wymienionych jest wazng przyczyng, o ktérej mowa w § 12 Umowy i moze by¢ podstawg
odstgpienia od Umowy przez Operatora.

§8
1. Realizator zobowigzuje sie do ztozenia sprawozdania merytorycznego i finansowego z realizacji
Umowy w formie elektronicznej za posrednictwem generatora dostepnego na stronie
www.opus.org.pl obejmujacego caty okres realizacji Projektu najpdiniej 5 dni roboczych po
zakonczeniu realizacji Projektu, zgodnie z datg wskazang we wniosku stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Umowy
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2. Kopia sprawozdania powinna znajdowac sie w siedzibie Realizatora.

3. Niedotrzymanie terminu ztozenia sprawozdania wskazanego w § 8 pkt 1 moze skutkowac
zazgdaniem zwrotu catosci lub czesci dotacji.

4. Ponadto Realizator zobowigzuje sie uzupetnia¢ informacje o projekcie w generatorze wnioskéw na
stronie www.opus.org.pl. Informacja powinna zawieraé opis Projektu i aktualne daty wydarzen w
ramach Projektu oraz minimum 3 zdjecia z realizacji dziatan Projektowych.

§9
1. Realizator jest zobowigzany do promowania Projektu w réznych mediach na kazdym etapie jego
realizacji. Wszelkie materiaty informacyjne i publikacje wydane w ramach Projektu powinny zawierac
informacje: Projekt dofinansowano w ramach Programu Mikrogranty w tédzkiem 2020
realizowanego przez Centrum OPUS, finansowanego ze srodkéw Programu Fundusz Inicjatyw
Obywatelskich na lata 2014 - 2020.
2. Materiaty te powinny by¢ réwniez opatrzone logotypem programu Mikrogranty w tddzkiem 2020,
logotypem Centrum OPUS oraz Funduszu Inicjatyw Obywatelskich. Logotypy sg dostepne w zaktadce
,Do pobrania” na stronie Programu www.opus.org.pl.
3. Informacje o pochodzeniu srodkéw zawartg w pkciel — 2 Realizator zobowigzany jest stosowaé w
szczegodlnosci:

a. na powstatych w ramach Projektu obiektach matej infrastruktury,

b. na zaproszeniach — zaréwno przekazywanych w formie papierowej, jak i elektronicznej,
rowniez jesli zaproszenie jest zaproszeniem otwartym, w formie ogtoszenia, ogtoszenia
prasowego, plakatu itp.,

c. na materiatach, ktdre otrzymujg uczestnicy spotkania, w szczegdlnosci na publikacjach,
gadzetach, prezentacjach, materiatach audiowizualnych, plakatach, informacjach,
ogtoszeniach umieszczonych w sali, na stoisku wystawienniczym, itp.,

d. w miejscu widocznym dla uczestnikdw spotkania/wydarzenia lub/oraz przed wejsciem do sali,
na materiatach szkoleniowych, w tym prezentacjach i publikacjach multimedialnych,

f. na certyfikatach, zaswiadczeniach, dyplomach itp. potwierdzajgcych zakonczenie lub udziat w
formach wsparcia realizowanych w ramach zadania,

g. w mediach spotecznosciowych.

4. Realizator zobowigzuje sie prowadzi¢ i przesyta¢ Operatorowi dokumentacje zdjeciowg i/lub
filmowa i/lub audiowizualng z realizacji Projektu, tym samym zgadzajac sie na udostepnienie
materiatdw zgodnie z zasadami licencji Creative Commons. Przestane materialy mogg by¢ przez
Operatora wykorzystywane, kopiowane, rozpowszechniane i zmieniane pod warunkiem oznaczenia
autorstwa.

5. Realizator zobowigzuje sie do informowania Operatora o najwazniejszych, otwartych wydarzeniach
lokalnych zwigzanych z realizacjg Projektu (np. seminaria, koncerty, festyny, etc.) przynajmniejna 7 dni
przed ich przeprowadzeniem.

§10
1. Po zakonczeniu realizacji Projektu Realizator zobowigzuje sie korzysta¢ z débr wytworzonych i/lub
nabytych ze Srodkéw wsparcia mikrograntem, w tym z praw majatkowych do wartosci niematerialnych
i prawnych, jedynie w celach spotecznie uzytecznych.
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2. W wypadku rozwigzania Umowy z przyczyn okreslonych w § 12 Operator zastrzega sobie prawo
natozenia na Realizatora obowigzku nieodptatnego przeniesienia na wskazany przez niego podmiot,
przystugujgcych Realizatorowi praw do wytworzonych i/lub nabytych ze $rodkéw dotacji wartosci
niematerialnych i prawnych, a w szczegdlnosci autorskich praw majatkowych, praw pokrewnych,
licencji, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych, know—how, w tym zgromadzonych na
elektronicznych nosnikach informacji, wigczajac w to oprogramowanie, portale internetowe, domeny,
prawa do zamieszczonych na nich informacji, danych i utwordw, w zakresie i terminie ustalonym przez

Operatora.

§11
Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem
niewaznosci, bez koniecznosci podpisywania aneksu.

§12
Umowa moze zostac¢ rozwigzana przez Operatora po uprzednim pisemnym zawiadomieniu Realizatora
z jednej z nastepujacych przyczyn:

a. Niewykonanie zobowigzan wynikajgcych z umowy: Operator moze rozwigza¢ Umowe, jezeli
Realizator z jakiejkolwiek przyczyny nie wykonuje lub odmawia realizacji Projektu opisanego w
Zatgczniku 1 do Umowy i okreslonego w Umowie, badZ realizuje go niezgodnie z
postanowieniami Umowy i po przekazaniu przez Operatora Realizatorowi pisemnego
wezwania okreslajgcego wady powstate po stronie Realizatora nie usunie tych wad w ciggu 10
dni kalendarzowych od dnia otrzymania zawiadomienia.

b. Rozwigzanie Umowy podstawowej zawartej przez Operatora z Narodowym Instytutem
Wolnosci na realizacje Programu Mikrogranty w tédzkiem 2020, ktéra jest podstawg do
zawarcia Umowy pomiedzy Operatorem a Realizatorem. Operator poinformuje Realizatora o
takim rozwigzaniu natychmiast po otrzymaniu przez niego wypowiedzenia.

c. Operator ma prawo odstgpi¢ od Umowy lub odmowi¢ wyptaty czesci srodkédw w kazdej chwili
z waznej przyczyny. Realizatorowi nie przystuguje zadne roszczenie z tego tytutu.

§13
W zakresie nieuregulowanym Umowag stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego.

§14
Realizator jest podmiotem powierzajgcym dane osobowe, a operator podmiotem, ktéremu dane
osobowe s3 powierzane. Szczegétowe zasady przetwarzania danych osobowych okreslone sg w
zatgczniku nr 3.
§ 15
Umowa sporzgdzona zostata w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Zatgczniki wymienione w tresci Umowy stanowig jej integralng czesé.

Ze strony Operatora: Ze strony Realizatora:
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Zataczniki:
1. Wnhniosek na realizacje Projektu.
2. Wazér opisu faktury.
3. Powierzenie przetwarzania danych.
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