
Spotkanie dla laureatów 
10.08.2023 r.



Kwestie merytoryczne 
i formalne 



UMOWY

1. Umowy podpisywane elektronicznie – autenti

2. Wypełniamy umowę w generatorze

3. Umowa trójstronna - grupy nieformalne – kontakt z inkubatorem 

4. Projekty, które mają zmniejszoną dotację – korekta budżetów!

https://autenti.com/pl/


Co wymaga pisemnej zgody operatora: 

1. Przesunięcia powyżej 500 zł

2. Zmiany w harmonogramie istotnie wpływające na istotę projektu

3. Zmiana terminów realizacji działań 

4. Nowa pozycja budżetowa 

5. Nowe działanie 

ZMIANY W HARMONOGRAMIE 
I BUDŻECIE



1. stały kontakt z opiekunem 

2. zdjęcia z realizacji ( min 3 zdjęć dobrej jakości )

3. prowadzenie działań nieodpłatnych 

OBOWIĄZKI REALIZATORA



PROMOCJA

1. źródło finansowania i logotypy 

2. informacja dla operatora min. 7 dni przed wydarzeniem 

3. min. jedna pisemna relacja i 5 zdjęć – opis widoczny na stronie 

4. brak działań promocyjnych może skutkować rozwiązaniem 

umowy



SPRAWOZDANIE

Nie później niż 7 dni po zakończeniu realizacji projektu. 

·         dokumentacja fotograficzna

·         materiały promocyjne

·         wskazane do próby kserokopie dokumentów księgowych 
związanych z realizacją projektu wraz z kopią ich opisu i 
potwierdzeniem płatności



Kwestie rachunkowo-
księgowe 



WYDATKI KWALIFIKOWALNE 
NIEKWALIFIKOWALNE

PONIESIONE W OKRESIE TRWANIA PROJEKTU 

(ZGODNIE Z WNIOSKIEM)

Najwcześniej od 07.08.2023



KOSZTY NIEKWALIFKOWALNE 

1. nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej 

dla osób zajmujących się realizacją zadania; 

2. finansowanie nagród pieniężnych w ramach realizacji projektu.

Wydarzenie zgodnie z regulaminem konkursu nie może być odpłatne. 



DOKUMENTY KSIĘGOWE

1. rodzaje dokumentów księgowych ( faktury, rachunki, paragon z 

NIP)

2. sposób opisywania (wzór do pobrania)

https://opus.org.pl/lodz-akademicka-2023/do-pobrania


ZAWIERANIE UMÓW

1. rodzaje i różnice ( umowa zlecenie/umowa o dzieło)

2.podatek od umów 

ZUSY oraz podatki muszą być zapłacone nie później niż ostatniego 

dnia realizacji projektu!



KONTAKT
KOORDYNATOR:

Aleksandra Wasilewska, awasilewska@opus.org.pl

DORADCA:

Aleksandra Sopal, asopala@opus.org.pl, tel. 797 544 229

Renata Rel, rrel@opus.org.pl, tel. 517 805 006

Marta Rąkowska-Gromadzka, mgromadzka@opus.org.pl, tel. 797 548 832

Anna Olejniczak, aolejniczak@opus.org.pl, tel. 502 570 822

WSPARCIE DLA GRUP NIEFORMALNYCH: 

Zbigniew Grądys, zgradys@opus.org.pl, tel. 511 214 087

DORADCA CENTRUM OPUS:

Krzysztof Smug, ksmug@opus.org.pl, tel. 534 543 559

BIURO PROJEKTÓW:

Centrum Promocji i Rozwoju Inicjatyw Obywatelskich OPUS,

ul. Narutowicza 8/10, 9-135 Łódź, tel. 42 207 73 39, 509 899 449
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